gy Camara Municipal

de Porto
egre

FICHA DE MAPEAMENTO DE PROCESSO

1. PROCESSO: Nomeacao de Servidores de Cargo em Comissao

2. OBJETIVO DO PROCESSO: Ocupar cargo em comissao vago com servidor nomeado

FICHA DO PROCESSO

Identificacdo do
processo

N° 001-DA

Nomeacdo de Servidor Comissionado

Responsavel pelo
Processo

Setores da Diretoria Administrativa: Setor de Ingressos e Acompanhamento (R
4553), Setor de Registros Historicos (R 4154) e Setor de Folhas e Registros
Financeiros (R 4162)

Limites do Processo

Inicio: No dia da entrada do formulario

Término: Periodo méaximo 5 (cinco) dias

Objetivos do Processo

Registrar 0 novo servidor no programa de gestdo de RH, dando posse ao
mesmo.

Interface com outros
processos

Processo de pagamento da folha mensal

Produto

Servidor nomeado e empossado para 0 cargo em comissao vago

Quem deve iniciar o
processo

Vereador(a) solicitante da nomeacéo

Onde deve iniciar o
processo

No sistema de processo eletrénico — SEI CMPA

Legislacdo

ORDEM DE SERVICO N° 16/2013, alterada pela ORDEM DE SERVICO N°
17/2014

Um processo modelo

Processo SEI n° 145.00041/2022-66

jaconcluido
Documentacéao Veja aqui a lista de documentos a serem apresentadas pelo futuro servidor
Necesséria
Obs O servidor nomeado tomara posse no dia da publicacdo no Diario Oficial do

Municipio de Porto Alegre - DOPA



https://sei.camarapoa.rs.gov.br/sei/
https://vereador.camarapoa.rs.gov.br/wp-content/uploads/00-RELA%C3%87%C3%83O-DE-DOCUMENTOS-INGRESSO-CMPA.pdf
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